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DOKUMENT  Kogo dokument może dotyczyć Sposób sporządzenia Sposób wystawienia Sposób przekazania  
 

Kto poświadcza  
odwzorowanie cyfrowe 

Oferta - wykonawcy  
- wykonawców wspólnie 
ubiegających się ̨o udzielenie 
zamówienia 

sporządza się w postaci 
elektronicznej 
 
Podpisana podpisem 
kwalifikowanym 
/osobistym/zaufanym 

 zgodnie z art. 67 ustawy 
 
 
TERMIN: w terminie składania 
ofert   

Oferta musi być w postaci 
elektronicznej, w 
formatach danych 
określonych w przepisach 
wydanych na podstawie 
art. 18 ustawy z dnia 17 
lutego 2005 r. o 
informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących 
zadania publiczne  

JEDZ i 
oświadczenie z 
art. 125 

- wykonawcy  
- wykonawców wspólnie 
ubiegających się ̨o udzielenie 
zamówienia 
- podmiotu udostępniającego 
zasoby 
- podwykonawcy  

sporządza się w postaci 
elektronicznej 
 
JEDZ: podpis kwalifikowany 
 
Oświadczenie w 
postępowaniu poniżej UE: 
podpisane podpisem 
kwalifikowanym 
/osobistym/zaufanym 

 zgodnie z art. 67 ustawy 
 
 
TERMIN: wraz z ofertą z 
wyjątkiem 139  

Oświadczenie musi być w 
postaci elektronicznej, w 
formatach danych 
określonych w przepisach 
wydanych na podstawie 
art. 18 ustawy z dnia 17 
lutego 2005 r. o 
informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących 
zadania publiczne  

Podmiotowe 
środki 
dowodowe 
wystawione 
przez 
upoważnione 
podmioty (KRK, 
ZUS, US, 
informacja 
banku, dokument 
potwierdzający 
ubezpieczenie) 

-wykonawcy 

-wykonawców wspólnie 
ubiegających się ̨o udzielenie 
zamówienia  

-podmiotu udostepniającego 
zasoby 

- podwykonawcy  

 

 Dokument 
elektroniczny 
 
Dokument w postaci 
papierowej 

Jeżeli zostały wystawione 
przez jako dokument 
elektroniczny, przekazuje się ̨
ten dokument.  

Jeżeli zostały wystawione jako 
dokument w postaci 
papierowej, przekazuje się 
cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone 
kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, a w przypadku 
postępowań lub konkursów o 
wartości mniejszej niż progi 
unijne, kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, 

odpowiednio wykonawca, 
wykonawca wspólnie 
ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, 
podmiot udostępniający 
zasoby lub 
podwykonawca,  
 
każdy poświadcza 
dokument, który jego 
dotyczy 
 
 
zawsze notariusz 
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poświadczające zgodność 
odwzorowania cyfrowego z 
dokumentem w postaci 
papierowej (np. skan 
dokumentu opatrzony 
podpisem kwalifikowanym).  
 
Termin: na wezwanie 
Zamawiającego  

Podmiotowe 
środki 
dowodowe  

-wykonawcy 

-wykonawców wspólnie 
ubiegających się ̨o udzielenie 
zamówienia  

-podmiotu udostepniającego 
zasoby 

- podwykonawcy  

 

sporządza się w postaci 
elektronicznej, podpisane 
podpisem kwalifikowanym 
/osobistym/zaufanym 
 
Sporządzone jako dokument 
w postaci papierowej i 
opatrzone własnoręcznym 
podpisem 
 

 Przekazuje się w postaci 
elektronicznej i opatruje 
podpisem elektronicznym 
kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, a w przypadku 
postepowań́ o wartości 
mniejszej niż ̇progi unijne, 
kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem 
osobistym.  

Jeżeli zostały sporządzone jako 
dokument w postaci 
papierowej, przekazuje się 
cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone 
kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, a w przypadku 
postepowań́ o wartości 
mniejszej niż progi unijne, 
kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem 
osobistym, poświadczającym 
zgodność ́cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem 
w postaci papierowej  
 
Termin: na wezwanie 
Zamawiającego 
 

odpowiednio wykonawca, 
wykonawca wspólnie 
ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, 
podmiot udostepniający 
zasoby lub 
podwykonawca, w 
zakresie podmiotowych 
środków dowodowych, 
które każdego z nich 
dotyczą ̨ 

zawsze notariusz 
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oświadczenie, o 
którym mowa w 
art. 117 ust. 4 
ustawy 

- wykonawców wspólnie 
ubiegających się ̨o udzielenie 
zamówienia  

 

sporządza się w postaci 
elektronicznej, podpisane 
podpisem kwalifikowanym 
/osobistym/zaufanym 
 
Sporządzone jako dokument 
w postaci papierowej i 
opatrzone własnoręcznym 
podpisem 

 Przekazuje się w postaci 
elektronicznej i opatruje 
podpisem elektronicznym 
kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, a w przypadku 
postepowań o wartości 
mniejszej niż progi unijne, 
kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem 
osobistym.  

Jeżeli zostały sporządzone jako 
dokument w postaci 
papierowej, przekazuje się 
cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone 
kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, a w przypadku 
postepowań́ o wartości 
mniejszej niż progi unijne, 
kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem 
osobistym, poświadczającym 
zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem 
w postaci papierowej  

Termin: wraz z ofertą  

Odpowiednio wykonawca 
lub wykonawca wspólnie 
ubiegający się o 
udzielenie zamówienia  
 
zawsze notariusz 
 

zobowiązanie 
podmiotu 
udostępniającego 
zasoby, o którym 
mowa w art. 118 
ust. 3 
 

podmiotu udostępniającego 
zasoby 

sporządza się w postaci 
elektronicznej, podpisane 
podpisem kwalifikowanym 
/osobistym/zaufanym 
 
Sporządzone jako dokument 
w postaci papierowej i 
opatrzone własnoręcznym 
podpisem 

 Przekazuje się w postaci 
elektronicznej i opatruje 
podpisem elektronicznym 
kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, a w przypadku 
postepowań o wartości 
mniejszej niż progi unijne, 
kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem 

odpowiednio wykonawca 
lub wykonawca wspólnie 
ubiegający się ̨o 
udzielenie zamówienia;  

zawsze notariusz 
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zaufanym lub podpisem 
osobistym.  

Jeżeli zostało sporządzone jako 
dokument w postaci 
papierowej i opatrzone 
własnoręcznym podpisem, 
przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone 
kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, a w przypadku 
postępowań lub konkursów, o 
wartości mniejszej niż progi 
unijne, kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, 
poświadczającym zgodność 
cyfrowego odwzorowania z 
dokumentem w postaci 
papierowej. 
Termin: wraz z ofertą 

Przedmiotowe 
środki 
dowodowe 
wystawione 
przez 
upoważnione 
podmioty 
Etykiety, 
certyfikaty  

-wykonawcy 

-wykonawców wspólnie 
ubiegających się ̨o udzielenie 
zamówienia  

 

 Dokument 
elektroniczny 
 
Dokument w postaci 
papierowej 

Jeżeli zostały wystawione przez 
jako dokument elektroniczny, 
przekazuje się ten dokument.  

zostały wystawione jako 
dokument w postaci 
papierowej, przekazuje się 
cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone 
kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, a w przypadku 
postępowań lub konkursów o 
wartości mniejszej niż progi 
unijne, kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, 
poświadczające zgodność 

odpowiednio wykonawca, 
wykonawca wspólnie 
ubiegający się o 
udzielenie zamówienia 
 
zawsze notariusz 
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odwzorowania cyfrowego z 
dokumentem w postaci 
papierowej (np. skan 
dokumentu opatrzony 
podpisem kwalifikowanym) 
 
Termin: wraz z ofertą 

Przedmiotowe 
środki 
dowodowe 

-wykonawcy 

-wykonawców wspólnie 
ubiegających się ̨o udzielenie 
zamówienia  

 

sporządza się w postaci 
elektronicznej, podpisane 
podpisem kwalifikowanym 
/osobistym/zaufanym 
 
Sporządzone jako dokument 
w postaci papierowej i 
opatrzone własnoręcznym 
podpisem 

 
Przekazuje się w postaci 
elektronicznej i opatruje 
podpisem elektronicznym 
kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, a w przypadku 
postepowań́ o wartości 
mniejszej niż progi unijne, 
kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem 
osobistym. 

Jeżeli zostały sporządzone jako 
dokument w postaci 
papierowej i opatrzone 
własnoręcznym podpisem, 
przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone 
kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, a w przypadku 
postępowań o wartości 
mniejszej niż progi unijne, 
kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem 
osobistym, poświadczającym 
zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem 
w postaci papierowej.  

Termin: wraz z ofertą 

Odpowiednio wykonawca 
lub wykonawca wspólnie 
ubiegający się o 
udzielenie zamówienia 
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Inne dokumenty 
np. z art. 94.2 
wystawione 
przez 
upoważnione 
podmioty 

-wykonawcy 

-wykonawców wspólnie 
ubiegających się ̨o udzielenie 
zamówienia  

-podmiotu udostepniającego 
zasoby 

- podwykonawcy  

 

 Dokument 
elektroniczny 
 
Dokument w postaci 
papierowej 

Jeżeli zostały wystawione przez 
jako dokument elektroniczny, 
przekazuje się ten dokument.  

zostały wystawione jako 
dokument w postaci 
papierowej, przekazuje się 
cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone 
kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, a w przypadku 
postępowań lub konkursów o 
wartości mniejszej niż progi 
unijne, kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, 
poświadczające zgodność 
odwzorowania cyfrowego z 
dokumentem w postaci 
papierowej (np. skan 
dokumentu opatrzony 
podpisem kwalifikowanym).  
 

 
odpowiednio wykonawca, 
wykonawca wspólnie 
ubiegający się o 
udzielenie zamówienia 
każdy poświadcza 
dokument, który jego 
dotyczy 
 
zawsze notariusz 

Inne dokumenty 
np. z art. 94.2 

-wykonawcy 

-wykonawców wspólnie 
ubiegających się ̨o udzielenie 
zamówienia  

-podmiotu udostepniającego 
zasoby 

- podwykonawcy  

Sporządza się w postaci 
elektronicznej, podpisane 
podpisem kwalifikowanym 
/osobistym/zaufanym 
 
Sporządzone jako dokument 
w postaci papierowej i 
opatrzone własnoręcznym 
podpisem 

 Przekazuje się w postaci 
elektronicznej i opatruje 
podpisem elektronicznym 
kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, a w przypadku 
postepowań o wartości 
mniejszej niż progi unijne, 
kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem 
osobistym.  

Jeżeli zostały sporządzone jako 
dokument w postaci 
papierowej, przekazuje się 
cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone 

odpowiednio wykonawca, 
wykonawca wspólnie 
ubiegający się o 
udzielenie zamówienia 
każdy poświadcza 
dokument, który jego 
dotyczy 
 
zawsze notariusz 
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kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, a w przypadku 
postepowań o wartości 
mniejszej niż progi unijne, 
kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem 
osobistym, poświadczającym 
zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem 
w postaci papierowej  

Pełnomocnictwa -wykonawcy 

-wykonawców wspólnie 
ubiegających się ̨o udzielenie 
zamówienia  

-podmiotu udostepniającego 
zasoby 

- podwykonawcy 

sporządza się w postaci 
elektronicznej, podpisane 
podpisem kwalifikowanym 
/osobistym/zaufanym 
 
Sporządzone jako dokument 
w postaci papierowej i 
opatrzone własnoręcznym 
podpisem 

 Przekazuje się w postaci 
elektronicznej i opatruje 
podpisem elektronicznym 
kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, a w przypadku 
postepowań o wartości 
mniejszej niż progi unijne, 
kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem 
osobistym.  

Termin: wraz z ofertą 

Mocodawca  
Notariusz 

dokumenty 
potwierdzające 
umocowanie do 
reprezentowania 
odpowiednio 
wykonawcy 
wystawione 
przez 
upoważnione 
podmioty KRS, 
CEiDG, 

-wykonawcy 

-wykonawców wspólnie 
ubiegających się ̨o udzielenie 
zamówienia  

-podmiotu udostepniającego 
zasoby 

- podwykonawcy  

 Dokument 
elektroniczny 
 
Dokument w postaci 
papierowej 

zostały wystawione przez jako 
dokument elektroniczny, 
przekazuje się ten dokument.  

zostały wystawione jako 
dokument w postaci 
papierowej, przekazuje się 
cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone 
kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, a w przypadku 
postępowań lub konkursów o 
wartości mniejszej niż progi 
unijne, kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, 

odpowiednio wykonawca, 
wykonawca wspólnie 
ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, 
podmiot udostępniający 
zasoby lub 
podwykonawca  
 
każdy poświadcza 
dokument, który jego 
dotyczy 
 
 
zawsze notariusz 
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poświadczające zgodność 
odwzorowania cyfrowego z 
dokumentem w postaci 
papierowej (np. skan 
dokumentu opatrzony 
podpisem kwalifikowanym).  

 

Termin: wraz z ofertą 
Inne informacje, 
wyjaśnienia, 
zgody, 

-wykonawcy 

-wykonawców wspólnie 
ubiegających się ̨o udzielenie 
zamówienia  

 

sporządza się w postaci 
elektronicznej w formatach 
danych określonych w KRI 
lub jako wpis do 
wiadomości e-mail/na 
platformie 

 Termin na wezwanie 
zamawiającego  

 

Wadium  -wykonawcy 

-wykonawców wspólnie 
ubiegających się ̨o udzielenie 
zamówienia  

 

Oryginał w postaci 
elektronicznej  

Oryginał w postaci 
elektronicznej 

Oryginał w postaci 
elektronicznej 
Termin: wraz z ofertą 

NIE WOLNO tylko oryginał 
w postaci elektronicznej  

 
sporządza się w postaci elektronicznej: oznacza sporządzenie dokumentu w formatach takich jak: (wypisane z KRI). Zamawiający zaleca: doc, docx, pdf,  
 
upoważniony podmiot – organ lub osoba uprawniona do wystawiania dokumentu (np. KRK, bank, ZUS, US) ale niebędąca jednocześnie wykonawcą, podmiotem 
udostępniającym, podwykonawcą.  
 
dokument niewystawiony przez upoważniony podmiot: jest to dokument, którego wystawcą jest co do zasady samodzielnie: wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający 
się o zamówienie, podmiot udostępniający, podwykonawca  
 
przez cyfrowe odwzorowanie, należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą 
treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału (skan)  
 
Wszystkie dokumenty elektroniczne przekazuje się ̨w postępowaniu l przy użyciu środków komunikacji elektronicznej wskazanych przez zamawiającego w SWZ.  
 


