


Trener: Iwona Holka

JAK ZŁOŻYĆ OFERTĘ W 
POSTĘPOWANIACH PONIŻEJ 
PROGU UE
WG NOWEJ USTAWY PZP?



Dowiesz się między innymi:

1. Jakie są najważniejsze zmiany w nowej ustawie PZP, 

istotne dla wykonawców, odnoszące się do składania 

ofert,

2. Na co zwrócić szczególną uwagę składając ofertę, 

żeby nie popełnić błędu,

3. Jak wygląda proces złożenia oferty punkt po punkcie, 

czyli jak czytać zapisy SWZ i składać oferty.



…otrzymasz wyjątkowy 

BONUS

Jeśli zostaniesz do końca…



Iwona Holka

• Prawnik, trener i doradca w zakresie zamówień 

publicznych. Wykładowca akademicki, Biegła CBA. 

• Posiada praktyczne doświadczenie m.in. w: 

opracowywaniu dokumentacji przetargowych, 

sporządzaniu odwołań i reprezentacji przed KIO. Brała 

udział w wielu projektach, również współfinansowanych 

ze środków UE, koordynowała prace związane 

z zamówieniami publicznymi. 

• Ma ponad 17 lat doświadczenia w realizacji zamówień 

publicznych, zarówno po stronie Zamawiającego, jak i 

Wykonawcy. 

• Prowadzi konsultacje i doradztwo z dziedziny zamówień 

publicznych, kontrole, a także szkolenia.



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 

1. Sprawdź publikator, aby się upewnić, że postępowanie prowadzone jest w procedurze poniżej 
progu UE: czyli Biuletyn Zamówień Publicznych.   

Postępowania o wartości poniżej progów unijnych publikowane są w Biuletynie Zamówień 
Publicznych.  



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 

2. W SWZ musi być podana strona internetowa prowadzonego postępowania: tam podawane są 
zawsze wszystkie aktualne informacje. Na stronie nie musi być ogłoszenia. Ogłoszenie musi być w BZP.  



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 

3. Sprawdź na jakiej platformie będzie składanie ofert i upewnij się, że masz założone konto 

Zamawiający mogą korzystać z Platform komercyjnych: najpopularniejsze:
- eb2b 
- Marketplanet (eZamawiający)
- Open nexus
- Smart Pzp

lub z rozwiązania rządowego: miniPortal/ePuap

Platformy są nieodpłatne. 



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 

4. Sprawdź, czy Zamawiający wymaga wadium

➢ Wskazówka: w postępowaniu powyżej progu UE wadium może wynosić od 0 do 1,5 % wartości 
zamówienia podstawowego. Wadium nie jest obowiązkowe (Zamawiający może ale nie musi 
wymagać). 



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 

5. Sprawdź w jakim wariancie Zamawiający prowadzi postępowanie. Informacja będzie w ogłoszeniu i 
w SWZ.   

WARIANT 1: Bez negocjacji: art. 275 pkt 1

WARIANT 2: Z możliwymi negocjacjami: art. 275 pkt 2

WARIANT 3: Z obowiązkowymi negocjacjami: art. 275 pkt 3



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 

6. Sprawdź termin składania ofert.  

TSO wynosi minimum: 

➢ 7 dni dla dostaw i usług
➢ 14 dni dla robót budowlanych 

Termin zawsze jest wskazany konkretną datą. 



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 

7. WIZJA LOKALNA/SPRAWDZENIE DOKUMENTÓW/ZEBRANIE WYKONAWCÓW 

Zamawiający może przewidzieć przeprowadzenie wizji lokalnej/sprawdzenie dokumentów na miejscu.

Wizja może być FAKULTATYWNA (Zamawiający dopuszcza/zaleca) lub OBLIGATORYJNA (Zamawiający 
wymaga). 

Jeżeli wymaga obowiązkowo, a wykonawca nie dokona wizji/sprawdzenia dokumentów: odrzucenie 
oferty 

Zebranie jest zawsze fakultatywne, z zebrania przygotowana jest informacja publikowana na stronie 
internetowej.   



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 

8. Pytania do SWZ

Pytanie do SWZ możesz zadać na 4 dni przed TSO. Termin jest ostateczny, nawet jeżeli zmieni się 
termin składania ofert. 

Jak liczymy: od końca 

PON WT ŚR CZW PT SOB NIE

1 2 3 4 5 6 7

8 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19
wszczęcie

20
6

21
5

22
4

23
3

24
2

25
1

26
TSO

27 28



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 

9. Co należy złożyć wraz z ofertą? 

➢ Wymagane przez zamawiającego formularze ofertowe 

➢ Wadium jeżeli w gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej

➢ Oświadczenie wstępne o braku podstaw wykluczenia/spełnianiu warunków

➢ Przedmiotowe środki dowodowe

➢ Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby jeżeli dotyczy

➢ Oświadczenie konsorcjum

➢ Dokumenty rejestrowe lub wskazanie skąd Zamawiający ma pobrać samodzielnie 

➢ Pełnomocnictwa



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 

10. Co należy złożyć wraz z ofertą? OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY  



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 

11. Zabezpiecz odpowiednio tajemnicę przedsiębiorstwa 

Plik musi zostać wyodrębniony i oznaczony tak, aby nie było wątpliwości, że zawiera tajemnicę 
przedsiębiorstwa: np.: TAJEMNICA, NIE UJAWNIAĆ, dla zagranicznych: TOP SECRET ☺, dramatycznie: 
UJAWNIENIE_GROZI_ODPOWIEDZIALNOSCIA_KARNA 



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 

12. Sprawdź do kiedy będziesz związany ofertą (WAŻNE W PRZYPADKU WADIUM). Sprawdzaj w 
przypadku zmiany terminu składania ofert.  

TZO w postępowaniach poniżej progu wynosi maksymalnie 30 dni. 



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 

13. Podpisz ofertę i wszystkie wymagane dokumenty 

OFERTA I DOKUMENTY MUSZĄ ZOSTAĆ OPATRZONE:

kwalifikowanym podpisem elektronicznym / podpisem zaufanym / podpisem osobistym



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 

14. Złóż ofertę w sposób opisany przez Zamawiającego techniczny sposób złożenia oferty



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 

15. Przed wyznaczonym terminem otwarcia ofert Zamawiający opublikuje na stronie internetowej 
postepowania budżet, czyli kwotę, którą zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia 

Uwaga: otwarcie ofert nie musi być publiczne, sprawdź w SWZ zanim pojedziesz



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 

16. Niezwłocznie po otwarciu Zamawiający na stronie internetowej zamieści informacje:

- o wykonawcach którzy złożyli oferty;

- o zaoferowanych cenach;   

Jeżeli chcesz mieć dostęp do ofert konkurencji: zawnioskuj o nie jak najszybciej, Zamawiający ma 3 dni 
na ich udostępnienie (od terminu otwarcia ofert). 



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 

Czynności Zamawiającego uzależnione są od wariantu: 

WARIANT 1: 

➢ Sprawdzenie wadium 

➢ Sprawdzenie podpisów

➢ Wyjaśnienia rażąco niskiej ceny 

➢ Poprawa omyłek (milczenie=zgoda)

➢ Wyjaśnienie oferty

➢ Wyjaśnienie/uzupełnienie przedmiotowych środków dowodowych

➢ Ocena i badanie ofert, stworzenie rankingu   



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 

Czynności Zamawiającego uzależnione są od wariantu: 

WARIANT 2: 

➢ Sprawdzenie wadium 

➢ Sprawdzenie podpisów

➢ Wyjaśnienia rażąco niskiej ceny 

➢ Poprawa omyłek (milczenie=zgoda)

➢ Wyjaśnienie oferty

➢ Wyjaśnienie/uzupełnienie przedmiotowych środków dowodowych

➢ Ocena i badanie ofert, stworzenie rankingu   

DECYZJA O NEGOCJACJACH 



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 

Czynności Zamawiającego uzależnione są od wariantu: 

WARIANT 2: DECYZJA O NEGOCJACJACH 

Nie będzie negocjacji  (287)                                kwalifikacja podmiotowa, wezwanie najwyżej        
ocenionego do złożenia dokumentów 



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 

Czynności Zamawiającego uzależnione są od wariantu: 

WARIANT 2: DECYZJA O NEGOCJACJACH 

Decyzja, że będą negocjacje (287 ust. 3) 
Informacja o przyznanej punktacji, 
ofertach odrzuconych, wykonawcach 
niezakwalifikowanych do negocjacji 

Może być wniesione odwołanie na decyzję zamawiającego  

Zaproszenie wykonawców do negocjacji (289)

Zamawiający zaprasza wszystkich które nie zostały wcześniej odrzucone do złożenia ofert dodatkowych: 293.1 

! Na złożenie ofert dodatkowych: min. 5 dni.  



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 

Czynności Zamawiającego: 

Wezwanie do złożenia dokumentów Wykonawcę najwyżej ocenionego.

➢ 5 dni czas start na złożenie dokumentów. 

Jeżeli nie zostały złożone, nieprawidłowe bądź brakuje                 Procedura naprawcza: termin na 
uzupełnienie wyznacza Zamawiający. Uzupełnienie RAZ. Brak uzupełnienia = utrata wadium  



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 

Termin związania ofertą: 

Liczenie i pilnowanie nie jest już naszym zmartwieniem, Zamawiający wezwie do przedłużenia (RAZ 
max 30 dni), a gdy zostanie przekroczony to zapyta czy zgadzamy się na wybór naszej oferty pomimo 
upływu.



Składanie ofert w postępowaniach poniżej 
progu unijnego 

INFORMACJA O WYBORZE: 

➢ Wygraliśmy☺ czekamy na wyznaczenie terminu zawarcia umowy;

➢ Przegrana punktowa/odrzucenie naszej oferty : rozważenie wniesienia odwołania: można już na
wszystko;

➢ Przegrana, odrzucenie ale ok, jesteśmy pogodzeni: można zawnioskować o zwrot wadium (uwaga,
od tej decyzji nie ma odwrotu, rozwiązuje się stosunek prawny między Wykonawcą a
Zamawiającym;



Pozwól, że zadam Ci pytanie…



PAKIET „WARSZTAT SKŁADANIA OFERT W POSTĘPOWANIACH ”

• Szkolenie: „WARSZTAT SKŁADANIA OFERT W POSTĘPOWANIACH O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE 

według nowej ustawy. ONLINE”.

Data: 25-26 lutego 2021 

Szkolenie on-line

• Dostęp do nagrania powyższego szkolenia na 30 dni. 

• Dostęp do nagrania tego webinaru na 7 dni.

• EduBox z nową ustawą Pzp w formie książki oraz niespodziankami od ApexNet.

• Dostęp do EduStrefy - platformy wiedzy na 365 dni, a w niej setki materiałów

z Prawa zamówień publicznych.



Dla tych, którzy zapiszą się na rozmowę
z doradcą mamy BONUS

Zostaw swój kontakt, 
a nasz doradca skontaktuje się z Tobą!

KLIKNIJ TUTAJ

I ZAPISZ SIĘ NA KRÓTKĄ
ROZMOWĘ Z DORADCĄ

https://www.apexnet.com.pl/zapis-na-rozmowe/index.php


WYJĄTKOWY BONUS

CHECKLISTA - SKŁADANIE OFERT PONIŻEJ 
PROGÓW UE WG NOWEJ PZP 

ORAZ 

WARIANTY TRYBU PODSTAWOWEGO


