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JAK ZLOZYC OFERTE W

POSTEPOWANIACH PONIZE}
PROGU UE

WG NOWEJ USTAWY PZP?

Trener: lwona Holka




Dowiesz sie miedzy innymi:

1. Jakie sg najwazniejsze zmiany w nowej ustawie PZP,
istotne dla wykonawcow, odnoszgce sie do sktadania
ofert,

2. Na co zwrocic szczegdlng uwage sktadajgc oferte,
zeby nie popetnic btedu,

3. Jak wyglada proces ztozenia oferty punkt po punkcie,

czyli jak czytac zapisy SWZ i sktadac oferty.




Jesli zostaniesz do konca...

...otrzymasz wyjgtkowy

BONUS




Iwona Holka

*  Prawnik, trener i doradca w zakresie zamowien
publicznych. Wykfadowca akademicki, Biegta CBA.

*  Posiada praktyczne doswiadczenie m.in. w:
opracowywaniu dokumentacji przetargowych,
sporzgdzaniu odwotan i reprezentacji przed KIO. Brata
udziat w wielu projektach, rowniez wspoétfinansowanych
ze srodkow UE, koordynowata prace zwigzane
z zamowieniami publicznymi.

* Ma ponad 17 lat doswiadczenia w realizacji zamoéwien
publicznych, zarowno po stronie Zamawiajgcego, jak i
Wykonawcy.

*  Prowadzi konsultacje i doradztwo z dziedziny zamdwien

publicznych, kontrole, a takze szkolenia.
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Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej
progu unijnego

1. Sprawd? publikator, aby sie upewnic, ze postepowanie prowadzone jest w procedurze ponize;j
progu UE: czyli Biuletyn Zamowien Publicznych.

Postepowania o wartosci ponizej progéw unijnych publikowane sg w Biuletynie Zamdwien
Publicznych.

(® Jestesna: Stronagléwna > Biuletyn Zamowien Publicznych > Szczegdty ogloszenia

2021/BZP 00009154/01

Pobierz pdf

Ogloszenie o zamowieniu z dnia 2021-02-20

Zobacz powiazane ogloszenia

Ogtoszenie o zamdwieniu
Dostawy
Dostawa lekéw i produktéw zywieniowych
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Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej
progu unijnego

2. W SWZ musi by¢ podana strona internetowa prowadzonego postepowania: tam podawane s3
zawsze wszystkie aktualne informacje. Na stronie nie musi by¢ ogtoszenia. Ogtoszenie musi by¢ w BZP.

strona internetowa prowadzonego postepowania:
https://bip.lasy.gov.pl/pl/bip/dg/rdlp_pila/nadl_kaczory

adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci
niniejszej specyfikacji warunkéw zamoéwienia (,SWZ") oraz inne dokumenty
zamoOwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia:

https://bip.lasy.gov.pl/pl/bip/deg/rdlp pila/nadl kaczory oraz

https://miniportal.uzp.gov.pl
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Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej
progu unijnego

3. Sprawdz na jakiej platformie bedzie sktadanie ofert i upewnij sie, ze masz zatozone konto

Zamawiajacy mogg korzystac z Platform komercyjnych: najpopularniejsze:
- eb2b

Marketplanet (eZamawiajacy)

Open nexus

Smart Pzp

lub z rozwigzania rzgdowego: miniPortal/ePuap

Platformy s3 nieodptatne.

10.2. Komunikacja miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu
miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal
oraz poczty elektronicznej, z zastrzezeniem, ze zlozenie oferty nastepuje wytacznie
przy uzyciu miniPortalu.
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Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej
progu unijnego
. lg e-Zaméwienia P AA == EE

lektroniczne 2am publiczne

(D Jestedtutaj: Stronagiéwna

Platforma e-Zamowienia @

uruchomiona ‘

Zapraszamy do rejestracji. Centrum
pomocy

Zarejestrujsie —

W czym mozemy Ci pomaoc?
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Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej
progu unijnego
,@ ol D A == O

Formularz rejestracji

1.Rodzajkonta >

Zamawiajacy Wykonawca Konto uproszczone
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Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej
progu unijnego

4. Sprawdz, czy Zamawiajgcy wymaga wadium
» Wskazdéwka: w postepowaniu powyzej progu UE wadium moze wynosi¢ od 0 do 1,5 % wartosci

zamowienia podstawowego. Wadium nie jest obowigzkowe (Zamawiajgcy moze ale nie musi
wymagad).

11. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

26| Strona

11.1. Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium w wysokosci 12 400,00 zt
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Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej
progu unijnego

5. Sprawdz w jakim wariancie Zamawiajacy prowadzi postepowanie. Informacja bedzie w ogtoszeniu i
w SWZ.

WARIANT 1: Bez negocjacji: art. 275 pkt 1
WARIANT 2: Z mozliwymi negocjacjami: art. 275 pkt 2

WARIANT 3: Z obowigzkowymi negocjacjami: art. 275 pkt 3

2.16.) Tryb udzielenia zamowienia wraz z podstawa prawna
Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy
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Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej
progu unijnego

6. Sprawdz termin sktadania ofert.
TSO wynosi minimum:

» 7 dnidla dostaw i ustug
» 14 dni dla robdt budowlanych

Termin zawsze jest wskazany konkretng data.
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Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej
progu unijnego

7. WIZJA LOKALNA/SPRAWDZENIE DOKUMENTOW/ZEBRANIE WYKONAWCOW
Zamawiajgcy moze przewidzie¢ przeprowadzenie wizji lokalnej/sprawdzenie dokumentéw na miejscu.

Wizja moze by¢ FAKULTATYWNA (Zamawiajgcy dopuszcza/zaleca) lub OBLIGATORYJNA (Zamawiajacy
wymaga).

Jezeli wymaga obowigzkowo, a wykonawca nie dokona wizji/sprawdzenia dokumentéw: odrzucenie
oferty

Zebranie jest zawsze fakultatywne, z zebrania przygotowana jest informacja publikowana na stronie
internetowe;.
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Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej

8. Pytania do SWZ

Pytanie do SWZ mozesz zadac¢ na 4 dni przed TSO. Termin jest ostateczny, nawet jezeli zmieni sie

termin sktadania ofert.

Jak liczymy: od konca

progu unijnego

PON WT SR CZW PT SOB NIE
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
wszczecie 6 5
22 23 24 25 26 27 28

4 3 2 1 TSO

Iwona Holka — Wszelkie prawa zastrzezone
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Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej
progu unijnego

9. Co nalezy ztozy¢ wraz z oferty?

» Wymagane przez zamawiajgcego formularze ofertowe

» Wadium jezeli w gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej

» Oswiadczenie wstepne o braku podstaw wykluczenia/spetnianiu warunkéw

» Przedmiotowe $rodki dowodowe

» Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby jezeli dotyczy

» Oswiadczenie konsorcjum

» Dokumenty rejestrowe lub wskazanie skad Zamawiajgcy ma pobraé samodzielnie

> Petnomocnictwa
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Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej
progu unijnego

10. Co nalezy ztozy¢ wraz z ofertg? OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

13.

13.1.

13.2.
13.3.

13.4.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferta musi by¢ sporzadzona od rygorem niewazno$ci, w formie elektroniczne;j.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, podpisana przez osobe upowazniona.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawcy przedstawiajg oferte zgodnie ze wszystkimi wymaganiami okreslonymi w
SWZ.

W terminie skladania ofert okreslonym w pkt 14.1. SWZ wykonawca zobowigzany jest
ztozy¢ Zamawiajgcemu Oferte zawierajaca:

a)  formularz Oferty (sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do SWZ)
wraz z Kosztorysem Ofertowym (sporzadzonvm wg wzoru stanowigcego
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Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej
progu unijnego

11. Zabezpiecz odpowiednio tajemnice przedsiebiorstwa

Plik musi zosta¢ wyodrebniony i oznaczony tak, aby nie byto watpliwosci, ze zawiera tajemnice
przedsiebiorstwa: np.: TAJEMNICA, NIE UJAWNIAC, dla zagranicznych: TOP SECRET ©, dramatycznie:
UJAWNIENIE_GROZI_ODPOWIEDZIALNOSCIA_KARNA
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Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej
progu unijnego

12. Sprawd? do kiedy bedziesz zwigzany ofertg (WAZNE W PRZYPADKU WADIUM). Sprawdzaj w
przypadku zmiany terminu skfadania ofert.

TZO w postepowaniach ponizej progu wynosi maksymalnie 30 dni.

E.4.i Termin zwiazania oferta: do 2021-04-02
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Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej
progu unijnego

13. Podpisz oferte i wszystkie wymagane dokumenty

OFERTA | DOKUMENTY MUSZA ZOSTAC OPATRZONE:

kwalifikowanym podpisem elektronicznym / podpisem zaufanym / podpisem osobistym

© 2021 ApexNet
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Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej
progu unijnego

14. 7t6z oferte w sposdb opisany przez Zamawiajgcego techniczny sposdb ztozenia oferty

10. WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.
INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKAC)JI ELEKTRONICZNE], PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH 1[I ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYEANIA I ODBIERANIA KORESPONDENC]I ELEKTRONICZNE]
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Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej
progu unijnego

15. Przed wyznaczonym terminem otwarcia ofert Zamawiajacy opublikuje na stronie internetowe;j
postepowania budzet, czyli kwote, ktdrg zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamodwienia

Uwaga: otwarcie ofert nie musi byc¢ publiczne, sprawdz w SWZ zanim pojedziesz

14. MIE]JSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

14.1. Oferte nalezy ztozy¢ za poSrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania

oferty lub wniosku dostepnego na e-PUAP i udostepnionego na miniPortalu, do dnia
02.03.2021 godz. 09:30

14.2. Otwarcie ofert nastgpi dnia 02.03.2021 o godz. 10:30.

14.3. Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowywania ofert
dostepnego po zalogowaniu w zakladce Deszyfrowanie na miniPortalu i nastepuje
poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.

© 2021 ApexNet
Iwona Holka — Wszelkie prawa zastrzezone U A pex N Et




Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej
progu unijnego

16. Niezwtocznie po otwarciu Zamawiajacy na stronie internetowej zamiesci informacje:

- o wykonawcach ktorzy ztozyli oferty;

- o zaoferowanych cenach;

Jezeli chcesz mie¢ dostep do ofert konkurencji: zawnioskuj o nie jak najszybciej, Zamawiajgcy ma 3 dni
na ich udostepnienie (od terminu otwarcia ofert).
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Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej
progu unijnego

Czynnosci Zamawiajgcego uzaleznione sg od wariantu:

WARIANT 1:

» Sprawdzenie wadium

» Sprawdzenie podpiséw

» Woyjasnienia razgco niskiej ceny

» Poprawa omytek (milczenie=zgoda)

» Woyjasnienie oferty

» Woyjasnienie/uzupetnienie przedmiotowych srodkéw dowodowych

» Ocena i badanie ofert, stworzenie rankingu
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Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej
progu unijnego

Czynnosci Zamawiajgcego uzaleznione s3 od wariantu:

WARIANT 2:

» Sprawdzenie wadium

» Sprawdzenie podpiséw

» Woyjasnienia razgco niskiej ceny

» Poprawa omytek (milczenie=zgoda)

» Woyjasnienie oferty

» Woyjasnienie/uzupetnienie przedmiotowych srodkéw dowodowych
» Ocena i badanie ofert, stworzenie rankingu

DECYZJA O NEGOCIJACJACH
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Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej
progu unijnego

Czynnosci Zamawiajgcego uzaleznione s3 od wariantu:

WARIANT 2: DECYZJA O NEGOCJACIACH

Nie bedzie negocjacji (287) , », kwalifikacja podmiotowa, wezwanie najwyzej
ocenionego do ztozenia dokumentow

© 2021 ApexNet
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Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej
progu unijnego

Czynnosci Zamawiajgcego uzaleznione s3 od wariantu:

WARIANT 2: DECYZJA O NEGOCJACIACH

o o ‘ Informacja o przyznanej punktaciji,
Decyzja, ze bedg negocjacje (287 ust. 3) ¥ ofertach odrzuconych, wykonawcach

niezakwalifikowanych do negocjacji
Moze byc¢ wniesione odwotanie na decyzje zamawiajgcego
Zaproszenie wykonawcdow do negocjacji (289)

Zamawiajacy zaprasza wszystkich ktére nie zostaty wczesniej odrzucone do ztozenia ofert dodatkowych: 293.1

I Na ztozenie ofert dodatkowych: min. 5 dni.
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Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej
progu unijnego

Czynnosci Zamawiajgcego:

Wezwanie do ztozenia dokumentow Wykonawce najwyzej ocenionego.
» 5 dni czas start na ztozenie dokumentoéw.

Jezeli nie zostaty ztozone, nieprawidtowe badz brakuje === Procedura naprawcza: termin na
uzupetnienie wyznacza Zamawiajgcy. Uzupetnienie RAZ. Brak uzupetnienia = utrata wadium
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Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej
progu unijnego

Termin zwigzania oferta:

Liczenie i pilnowanie nie jest juz naszym zmartwieniem, Zamawiajgcy wezwie do przedtuzenia (RAZ

max 30 dni), a gdy zostanie przekroczony to zapyta czy zgadzamy sie na wyboér naszej oferty pomimo
uptywu.
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Sktadanie ofert w postepowaniach ponizej
progu unijnego

INFORMACJA O WYBORZE:

» Wygralismy © czekamy na wyznaczenie terminu zawarcia umowy;

» Przegrana punktowa/odrzucenie naszej oferty ®: rozwazenie wniesienia odwotania: mozna juz na
wszystko;

» Przegrana, odrzucenie ale ok, jesteSmy pogodzeni: mozna zawnioskowa¢ o zwrot wadium (uwaga,
od tej decyzji nie ma odwrotu, rozwigzuje sie stosunek prawny miedzy Wykonawcy a
Zamawiajacym;
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Pozwdl, ze zadam Ci pytanie...




PAKIET ,,WARSZTAT SKtADANIA OFERT W POSTEPOWANIACH ”

Szkolenie: ,WARSZTAT SKLADANIA OFERT W POSTEPOWANIACH O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

wedtug nowej ustawy. ONLINE”.

Data: 25-26 lutego 2021
Szkolenie on-line
* Dostep do nagrania powyzszego szkolenia na 30 dni.
* Dostep do nagrania tego webinaru na 7 dni.
* EduBox z nowg ustawg Pzp w formie ksigzki oraz niespodziankami od ApexNet.
* Dostep do EduStrefy - platformy wiedzy na 365 dni, a w niej setki materiatow

z Prawa zamoéwien publicznych.

b
U/
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Zostaw swoj kontakt,
a nasz doradca skontaktuje sie z Tob3!

KLIKNI] TUTA]

| ZAPISZ SIE NA KROTKA
ROZMOWE Z DORADCA

Dla tych, ktdérzy zapiszg sie na rozmowe
z doradcg mamy BONUS
Sbm

|/
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https://www.apexnet.com.pl/zapis-na-rozmowe/index.php

WYJATKOWY BONUS

CHECKLISTA - SKLADANIE OFERT PONIZE)J
PROGOW UE WG NOWEJ PZP

ORAZ
WARIANTY TRYBU PODSTAWOWEGO
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