


Trener: Jerzy Czaban

CZYNNOŚCI ZAMAWIAJĄCEGO 
ZWIĄZANE Z PRZEPROWADZENIEM 
POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA 
WG NOWEJ USTAWY PZP



Dowiesz się między innymi:

1. jakie czynności należy wykonać przygotowując 

postępowanie o udzielenie zamówienia,

2. jakie czynności należy wykonać w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia,

3. kto i kiedy obowiązany jest złożyć oświadczenie 

o bezstronności oraz gdzie przechowywać takie 

oświadczenia.



…otrzymasz wyjątkowy

BONUS

Jeśli zostaniesz do końca…



Jerzy Czaban

• Jeden z pierwszych wykładowców zamówień 

publicznych wpisanych na listę trenerów, 

prowadzoną do 1997 roku przez Prezesa Urzędu 

Zamówień Publicznych. Były Arbiter UZP.

• Uznany trener i ekspert Pzp. 

Gospodarz Zjazdów Specjalistów i Ekspertów ds. 

Zamówień Publicznych.

• Specjalizuje się w szkoleniach dla poczatkujących 

oraz szkoleniach z zamówień publicznych na 

roboty budowlane.

• W swojej karierze przeprowadził blisko 1000 

szkoleń z zakresu zamówień publicznych. 



Poznasz czynności zamawiającego związane 
z przeprowadzeniem postępowania

o udzielenie zamówienia wg nowej ustawy Pzp



ORGANIZACJA SYSTEMU 

ZAMÓWIEŃ W JEDNOSTCE



ORGANIZACJA SYSTEMU ZP W JEDNOSTCE ZAMAWIAJĄCEJ

KIEROWNIK ZAMAWIAJĄCEGO

KOORDYNATOR

JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE

1 2 3 4 5

• OPRACOWUJE REGULAMIN FUNKCJONOWANIA SYSTEMU ZAMÓWIEŃ
• POWOŁUJE I ODWOŁUJE CZŁONKÓW KOMISJI PRZETARGOWEJ
• ZATWIERDZA WYNIK POSTĘPOWANIA
• ZAWIERA UMOWĘ LUB UNIEWAŻNIA POSTĘPOWANIE

• SPORZĄDZA PLAN POSTĘPOWAŃ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
• OKREŚLA WARTOŚĆ ZAMÓWIEŃ
• SPRAWDZA I ZATWIERDZA DOKUMENTY ZAMÓWIENIA
• UCZESTNICZY W PRACACH KOMISJI PRZETARGOWEJ
• REPREZENTUJE ZAMAWIAJĄCEGO WOBEC KONTROLUJĄCYCH

• KAŻDA JEDNOSTKA ORGANIZACYJNA:

• PRZYGOTOWUJE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA DOTYCZĄCE WŁASNYCH POSTĘPOWAŃ
• UZGADNIA DOKUMENTY I TRYB POSTĘPOWANIA Z KOORDYNATOREM
• PRZEPROWADZA POSTĘPOWANIE POD NADZOREM KOORDYNATORA
• PRZEDSTAWIA WNIOSKI O ZATWIERDZENIE WYNIKU POSTĘPOWANIA KIEROWNIKOWI
• ZAPEWNIA BEZSTRONNOŚĆ OSÓB WYSTĘPUJĄCYCH PO STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO
• PRZEDSTAWIA KIEROWNIKOWI UMOWĘ DO PODPISANIA

ZALETY:
• PRZYGOTOWANIE POSTĘPOWANIA POD POTRZEBY JEDNOSTKI
• KAŻDE POSTĘPOWANIE SKONTROLOWANE PRZEZ KOORDYNATORA
• UPOWSZECHNIENIE WIEDZY NT ZAMÓWIEŃ W JEDNOSTCE



ORGANIZACJA SYSTEMU ZP W JEDNOSTCE ZAMAWIAJĄCEJ

KIEROWNIK ZAMAWIAJĄCEGO

KOMÓRKA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE

1 2 3 4 5

• OPRACOWUJE REGULAMIN FUNKCJONOWANIA SYSTEMU ZAMÓWIEŃ
• POWOŁUJE I ODWOŁUJE CZŁONKÓW KOMISJI PRZETARGOWEJ
• ZATWIERDZA WYNIK POSTĘPOWANIA
• ZAWIERA UMOWĘ LUB UNIEWAŻNIA POSTĘPOWANIE

• SPORZĄDZA PLAN POSTĘPOWAŃ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
• BILANSUJE ZAMÓWIENIA BRANŻOWO I OKREŚLA WARTOŚĆ ZAMÓWIEŃ
• PRZYGOTOWUJE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA
• PRZEPROWADZA POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
• REPREZENTUJE ZAMAWIAJĄCEGO WOBEC KONTROLUJĄCYCH

• KAŻDA JEDNOSTKA ORGANIZACYJNA:

• ZGŁASZA SWOJE POTRZEBY KOMÓRCE ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
• SPORZĄDZA OPIS POTRZEB I WYMAGAŃ
• UCZESTNICZY W WYJAŚNIANIU TREŚCI SWZ LUB OP i W
• UCZESTNICZY W PRACACH KOMISJI PRZETARGOWEJ

ZALETY:
• PRZYGOTOWANIE POSTĘPOWANIA PRZEZ JEDNOSTKĘ

SPECJALISTYCZNĄ
• ZMNIEJSZENIE ZAKRESU OBOWIĄZKÓW PRACOWNIKÓW



CZYNNOŚCI W 
PRZYGOTOWANIU 
POSTĘPOWANIA O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA



POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

DO 31 GRUDNIA 2020 R. OD 1 STYCZNIA 2021 R.

ART. 2.7A) POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE

ZAMÓWIENIA - NALEŻY PRZEZ TO ROZUMIEĆ

POSTĘPOWANIE WSZCZYNANE W DRODZE

PUBLICZNEGO OGŁOSZENIA O ZAMÓWIENIU LUB

PRZESŁANIA ZAPROSZENIA DO SKŁADANIA OFERT

ALBO PRZESŁANIA ZAPROSZENIA DO NEGOCJACJI

W CELU DOKONANIA WYBORU OFERTY

WYKONAWCY, Z KTÓRYM ZOSTANIE ZAWARTA

UMOWA W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO,

LUB - W PRZYPADKU TRYBU ZAMÓWIENIA Z

WOLNEJ RĘKI - WYNEGOCJOWANIA POSTANOWIEŃ

TAKIEJ UMOWY;

18) POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA – NALEŻY PRZEZ TO

ROZUMIEĆ POSTĘPOWANIE WSZCZYNANE PRZEZ PRZEKAZANIE

ALBO ZAMIESZCZENIE OGŁOSZENIA, PRZEKAZANIE

ZAPROSZENIA DO NEGOCJACJI ALBO ZAPROSZENIA DO

SKŁADANIA OFERT, PROWADZONE JAKO UPORZĄDKOWANY

CIĄG CZYNNOŚCI, KTÓRYCH PODSTAWĄ SĄ WARUNKI

ZAMÓWIENIA USTALONE PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO,

PROWADZĄCE DO WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY LUB

WYNEGOCJOWANIA POSTANOWIEŃ UMOWY W SPRAWIE

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KOŃCZĄCE SIĘ ZAWARCIEM

UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO ALBO JEGO

UNIEWAŻNIENIEM, Z TYM ŻE ZAWARCIE UMOWY W SPRAWIE

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NIE STANOWI CZYNNOŚCI W TYM

POSTĘPOWANIU;

25) UDZIELENIU ZAMÓWIENIA – NALEŻY PRZEZ TO ROZUMIEĆ

ZAWARCIE UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO;



CZYNNOŚCI ZWIĄZANE Z PRZYGOTOWANIEM  POSTĘPOWANIA

CZYNNOŚĆ KTO WYKONUJE UDOSTĘPNIENIE / OGŁOSZENIE POTENCJALNY 

WPŁYW NA WYNIK 

PLAN POSTĘPOWAŃ KOMÓRKA ZP BZP / STRONA INTERNETOWA NIE

ANALIZA POTRZEB I WYMAGAŃ KOMÓRKA MERYTORYCZNA ZAŁĄCZNIK PROTOKOŁU TAK

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA KOMÓRKA MERYTORYCZNA ELEMENT SWZ TAK

OPIS WARUNKÓW ZAMÓWIENIA KOMÓRKA MERYTORYCZNA ELEMENT SWZ TAK

OKREŚLENIE WARTOŚCI ZAMÓWIENIA KOMÓRKA MERYTORYCZNA ZAŁĄCZNIK PROTOKÓŁ TAK

OPIS WARUNKÓW PODMIOTOWYCH KOMÓRKA MERYTORYCZNA ELEMENT SWZ TAK

WYMAGANIE WADIUM / ZNWU KOMÓRKA ZP ELEMENT SWZ TAK

WYBÓR TRYBU POSTĘPOWANIA KOMÓRKA ZP ELEMENT  SWZ TAK

OPRACOWAANIE SWZ KOMÓRKA ZP SWZ / OP i W TAK

OPRACOWANIE ZAPROSZENIA DO 

UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

KOMÓRKA ZP ZGODNIE Z WYBRANYM TRYBEM TAK



PLAN POSTĘPOWAŃ

Pozycja planu Przedmiot zamówienia Przewidywany tryb albo i 
procedura udzielenia 

zamówienia*

Orientacyjna wartość 
(bez VAT)

Przewidywany termin 
wszczęcia postępowania

Informacje dodatkowe
(konsorcjum, równoważne)

Informacje nt. aktualizacji

1 2 3 4 5 6 7

1. ROBOTY BUDOWLANE

2. DOSTAWY

3. USŁUGI

* Partnerstwo innowacyjne
*konkurs,
*umowa ramowa
*dynamiczny system zakupów



ANALIZA POTRZEB I WYMAGAŃ

1. KOMÓRKA WNIOSKUJĄCA.................................................................................................................................................................................................................

2. OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.......................................................................................................................................................................................

3. POZYCJA PLANU POSTĘPOWANIA
............................................................................................................................................................................................................

4. OKREŚLENIE WARTOŚCI ZAMÓWIENIA ..........................................................................................................................................................................................

5. CZY MOŻLIWE JEST WYKONANIE ZAMÓWIIENIA SIŁAMI WŁASNYMI : TAK, NIE

6. CZY MOŻLIWE JEST PODZIAŁ ZAMÓWIENIA : TAK, NIE. CZY DOKONANO PODZIAŁU: TAK NIE UZASADNIENIE: ...............

7. CZY MOŻLIWE SĄ ROZWIĄZANIA WARIANTOWE: TAK, NIE. CZY WYMAGANO / DOPUSZCZONO SKŁADANIE: TAK, NIE

8. CZY ISTNIEJE MOŻLIWOŚĆ UWZGLĘDNIENIA ASPEKTÓW SPOŁECZNYCH, ŚRODOWISKOWYCH LUB INNOWACYJNYCH ZAMÓWIENIA: TAK, NIE

9. PROPONOWANY TRYB POSTĘPOWANIA ........................................................................................................................................................................................

10. OKRES REALIZACJI ZAMÓWIENIA....................................................................................................................................................................................................

11. RYZYKA ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE I REALIZACJĄ
ZAMÓWIENIA.....................................................................................................................____________________________________________________________________________________________

. .................................................. ............................................... ........................................................
WNIOSKUJĄCY SKARBNIK KIEROWNIK ZAMAWIAJĄCEGO



CZYNNOŚCI W 

POSTĘPOWANIU O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA



CZYNNOŚCI W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

CZYNNOŚĆ KTO WYKONUJE UDOSTĘPNIENIE / OGŁOSZENIE POTENCJALNY 

WPŁYW NA WYNIK 

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU KOMÓRKA ZP BZP/ DUUE / STRONA INTERNETOWA TAK

UDOSTĘPNIENIE SWZ / OP i W KOMÓRKA ZP STRONA INTERNETOWA TAK

WYJAŚNIANIE TREŚCI SWZ / OP i W KOMÓRKA ZP SWZ TAK

ZMIANY TREŚCI SWZ / OP i W KOMÓRKA ZP ELEMENT SWZ TAK

OTWARCIE OFERT KOMISJA PRZETARGOWA ZAŁĄCZNIK PROTOKÓŁ NIE

UDOSTĘPNIENIE INFORMACJI Z 

OTWARCIA OFERT

KOMISJA PRZETARGOWA STRONA INTERNETOWA TAK

ZAWIADOMIENIE PREZESA UZP KOMISJA PRZETARGOWA UZP NIE

BADANIE I OCENA OFERT KOMISJA PRZETARGOWA ZGODNIE Z SWZ TAK 

WYBÓR OFERTY - OGŁOSZENIE WYBORU KOMISJA PRZETARGOWA ZGODNIE Z SWZ TAK

DOKUMENTOWANIE POSTĘPOWANIA KOMÓRKA ZP PROTOKÓŁ POSTĘPOWANIA NIE (?)



OSOBY WYKONUJĄCY 
CZYNNOŚCI ZWIĄZANE Z 

PRZEPROWADZENIEM 
POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA



ART. 17. 3. CZYNNOŚCI ZWIĄZANE Z PRZYGOTOWANIEM ORAZ PRZEPROWADZENIEM POSTĘPOWANIA O

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA WYKONUJĄ OSOBY ZAPEWNIAJĄCE BEZSTRONNOŚĆ I OBIEKTYWIZM.

ART. 53. 1. JEŻELI WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA JEST RÓWNA LUB PRZEKRACZA PROGI UNIJNE, KIEROWNIK

ZAMAWIAJĄCEGO POWOŁUJE KOMISJĘ DO PRZEPROWADZENIA POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE

ZAMÓWIENIA, ZWANĄ DALEJ „KOMISJĄ PRZETARGOWĄ”.

ART.55. 4. JEŻELI DOKONANIE OKREŚLONYCH CZYNNOŚCI ZWIĄZANYCH Z PRZYGOTOWANIEM I

PRZEPROWADZENIEM POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA WYMAGA WIADOMOŚCI

SPECJALNYCH, KIEROWNIK ZAMAWIAJĄCEGO, Z WŁASNEJ INICJATYWY LUB NA WNIOSEK KOMISJI

PRZETARGOWEJ, MOŻE POWOŁAĆ BIEGŁYCH.

ART.56.7. CZYNNOŚCI W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PODJĘTE PRZEZ OSOBĘ

PODLEGAJĄCĄ WYŁĄCZENIU POWTARZA SIĘ, Z WYJĄTKIEM OTWARCIA OFERT ORAZ INNYCH

CZYNNOŚCI FAKTYCZNYCH NIEWPŁYWAJĄCYCH NA WYNIK POSTĘPOWANIA.

ZASADY UDZIELNIA ZAMÓWIEŃ



OSOBY ZAMAWIAJĄCEGO UCZESTNICZĄCE W PROCESIE ZP

KIEROWNIK ZAMAWIAJĄCEGO

• CZŁONKOWIE KOMISJI PRZETARGOWEJ

• INNE OSOBY WYKONUJĄCY CZYNNOŚCI ZWIĄZANE

PRZEPROWADZENIEM POSTĘPOWANIA

• OPRACOWUJE REGULAMIN FUNKCJONOWANIA SYSTEMU ZAMÓWIEŃ
• POWOŁUJE I ODWOŁUJE CZŁONKÓW KOMISJI PRZETARGOWEJ
• ZATWIERDZA DOKUMENTY ZAMÓWIENIA
• ZATWIERDZA WYNIK POSTĘPOWANIA
• ZAWIERA UMOWĘ LUB UNIEWAŻNIA POSTĘPOWANIE

• ZAPRASZA DO UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
• WYJAŚNIA TREŚĆ SWZ LUB OP i W
• ZMIENIA TREŚĆ SWZ LUB OP i W
• BADA OFERTY
• OCENIA OFERTY
• WYBIERA NAJKORZYSTNIEJSZĄ OFERTĘ

• PRZYGOTOWANIE POSTĘPOWANIA:

• OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
• OPIS WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
• USTALENIE WARTOŚCI ZAMÓWIENIA
• PODZIAŁ ZAMÓWIENIA NA CZĘŚCI
• WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

• OSOBY MOGĄCE WPŁYNĄĆ NA WYNIK TEGO

POSTĘPOWANIA

• OSOBY UDZIELAJĄCE ZAMÓWIENIA

• BIEGŁY
• KOSZTORYSANT POWOLANY DO SPRAWDZENIA KOSZTORYSÓW

• KIEROWNIK ZAMAWIAJĄCEGO
• OSOBA, KTÓREJ KIEROWNIK POWIERZYŁ NA PIŚMIE ZASTRZEŻONE CZUNNOŚCI



WYŁĄCZENIE OSÓB Z WYKONYWANIA CZYNNOŚCI

USTAWA Z DNIA 11 WRZEŚNIA 2019 R. USTAWA Z DNIA 11 WRZEŚNIA 2019 R. PO ZMIANACH

ART. 56. 1. KIEROWNIK ZAMAWIAJĄCEGO, CZŁONEK KOMISJI

PRZETARGOWEJ ORAZ INNE OSOBY WYKONUJĄCE

CZYNNOŚCI ZWIĄZANE Z PRZEPROWADZENIEM

POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA, PO STRONIE

ZAMAWIAJĄCEGO, LUB MOGĄCE WPŁYNĄĆ NA WYNIK

TEGO POSTĘPOWANIA LUB UDZIELAJĄCE ZAMÓWIENIA

PODLEGAJĄ WYŁĄCZENIU, JEŻELI PO ICH STRONIE

WYSTĘPUJE KONFLIKT INTERESÓW.

ART.56.3. KIEROWNIK ZAMAWIAJĄCEGO, CZŁONEK KOMISJI

PRZETARGOWEJ ORAZ INNE OSOBY WYKONUJĄCE

CZYNNOŚCI ZWIĄZANE Z PRZYGOTOWANIEM LUB

PRZEPROWADZENIEM POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE

ZAMÓWIENIA PO STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO LUB OSOBY

MOGĄCE WPŁYNĄĆ NA WYNIK TEGO POSTĘPOWANIA LUB

OSOBY UDZIELAJĄCE ZAMÓWIENIA PODLRGAJĄ

WYŁĄCZENIU Z DOKONYWANIA TYCH CZYNNOŚCI, JEŻELI

PRAWOMOCNIE SKAZANE ZA PRZESTĘPSTWO

POPEŁNIONE W ZWIĄZKU Z PSTĘPOWANIEM O

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA:

ART. 56. 1. KIEROWNIK ZAMAWIAJĄCEGO, CZŁONEK KOMISJI

PRZETARGOWEJ ORAZ INNE OSOBY WYKONUJĄCE CZYNNOŚCI

ZWIĄZANE Z PRZEPROWADZENIEM POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE

ZAMÓWIENIA, PO STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO, LUB MOGĄCE

WPŁYNĄĆ NA WYNIK TEGO POSTĘPOWANIA LUB UDZIELAJĄCE

ZAMÓWIENIA PODLEGAJĄ WYŁĄCZENIU, JEŻELI PO ICH STRONIE

WYSTĘPUJE KONFLIKT INTERESÓW.

3. KIEROWNIK ZAMAWIAJĄCEGO, CZŁONEK KOMISJI PRZETARGOWEJ ORAZ

INNE OSOBY WYKONUJĄCE CZYNNOŚCI ZWIĄZANE Z

PRZEPROWADZENIEM POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

PO STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO LUB OSOBY MOGĄCE WPŁYNĄĆ NA

WYNIK TEGO POSTĘPOWANIA LUB OSOBY UDZIELAJĄCE

ZAMÓWIENIA PODLEGAJĄ WYŁĄCZENIU Z DOKONYWANIA TYCH

CZYNNOŚCI, JEŻELI ZOSTAŁY PRAWOMOCNIE SKAZANE ZA

PRZESTĘPSTWO POPEŁNIONE W ZWIĄZKU Z POSTĘPOWANIEM O

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA, O KTÓRYM MOWA W ART. 228–230A, ART.

270, ART. 276, ART. 286, ART. 287, ART. 296, ART. 296A, ART. 297, ART.

303 LUB ART. 305 USTAWY Z DNIA 6 CZERWCA 1997 R. – KODEKS

KARNY (DZ. U. Z 2020 R. POZ. 1444 I 1517), ZWANEJ DALEJ

„KODEKSEM KARNYM”, O ILE NIE NASTĄPIŁO ZATARCIE SKAZANIA.



OSOBY WYSTĘPUJĄCE PO STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO 

OD 1 STYCZNIA 2021 R.

KONFLIKT INTERESÓW KARALNOŚĆ OSÓB

ART. 56.2. KONFLIKT INTERESÓW WYSTĘPUJE WÓWCZAS, GDY OSOBY
WYMIENIONE W UST. 1:

1) UBIEGAJĄ SIĘ O UDZIELENIE TEGO ZAMÓWIENIA;

2) POZOSTAJĄ W ZWIĄZKU MAŁŻEŃSKIM, W STOSUNKU POKREWIEŃSTWA LUB
POWINOWACTWA W LINII PROSTEJ, POKREWIEŃSTWA LUB
POWINOWACTWA W LINII BOCZNEJ DO DRUGIEGO STOPNIA, LUB SĄ
ZWIĄZANE Z TYTUŁU PRZYSPOSOBIENIA, OPIEKI LUB KURATELI ALBO
POZOSTAJĄ WE WSPÓLNYM POŻYCIU Z WYKONAWCĄ, JEGO ZASTĘPCĄ
PRAWNYM LUB CZŁONKAMI ORGANÓW ZARZĄDZAJĄCYCH LUB ORGANÓW
NADZORCZYCH WYKONAWCÓW UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE
ZAMÓWIENIA;

3) W OKRESIE 3 LAT PRZED WSZCZĘCIEM POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMÓWIENIA POZOSTAWAŁY W STOSUNKU PRACY LUB ZLECENIA Z
WYKONAWCĄ, OTRZYMYWAŁY OD WYKONAWCY WYNAGRODZENIE Z
INNEGO TYTUŁU LUB BYŁY CZŁONKAMI ORGANÓW ZARZĄDZAJĄCYCH LUB
ORGANÓW NADZORCZYCH WYKONAWCÓW UBIEGAJĄCYCH SIĘ O
UDZIELENIE ZAMÓWIENIA;

4) POZOSTAJĄ Z WYKONAWCĄ W TAKIM STOSUNKU PRAWNYM LUB
FAKTYCZNYM, ŻE ISTNIEJE UZASADNIONA WĄTPLIWOŚĆ CO DO ICH
BEZSTRONNOŚCI LUB NIEZALEŻNOŚCI W ZWIĄZKU Z POSTĘPOWANIEM O
UDZIELENIE ZAMÓWIENIA Z UWAGI NA POSIADANIE BEZPOŚREDNIEGO LUB
POŚREDNIEGO INTERESU FINANSOWEGO, EKONOMICZNEGO LUB
OSOBISTEGO W OKREŚLONYM ROZSTRZYGNIĘCIU TEGO POSTĘPOWANIA.

ART.56.3. ART.56.3. KIEROWNIK ZAMAWIAJĄCEGO, CZŁONEK KOMISJI
PRZETARGOWEJ ORAZ INNE OSOBY WYKONUJĄCE CZYNNOŚCI
ZWIĄZANE Z PRZEPROWADZENIEM POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMÓWIENIA PO STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO LUB OSOBY MOGĄCE
WPŁYNĄĆ NA WYNIK TEGO POSTĘPOWANIA LUB OSOBY UDZIELAJĄCE
ZAMÓWIENIA PODLEGAJĄ WYŁĄCZENIU Z DOKONYWANIA TYCH
CZYNNOŚCI, JEŻELI ZOSTAŁY PRAWOMOCNIE SKAZANE ZA
PRZESTĘPSTWO POPEŁNIONE W ZWIĄZKU Z POSTĘPOWANIEM O
UDZIELENIE ZAMÓWIENIA O KTÓRYM MOWA W ART. 228–230A, ART.
270, ART. 276, ART. 286, ART.287, ART. 296, ART. 296A, ART. 297,
ART.303 LUB ART. 305 USTAWY Z DNIA 6 CZERWCA 1997 R. – KODEKS
KARNY (DZ. U. Z 2020 R. POZ. 1444) I 1517, ZWANEJ DALEJ „KODEKSEM
KARNYM, O ILE NIE NASTĄPIŁO ZATARCIE SKAZANIA.



ART. 56. 4. OSOBY, O KTÓRYCH MOWA W UST. 1 I 3, SKŁADAJĄ, POD RYGOREM ODPOWIEDZIALNOŚCI KARNEJ ZA

ZŁOŻENIE FAŁSZYWEGO OŚWIADCZENIA, OŚWIADCZENIE W FORMIE PISEMNEJ O ISTNIENIU ALBO BRAKU ISTNIENIA

OKOLICZNOŚCI, O KTÓRYCH MOWA ODPOWIEDNIO W UST. 2 LUB 3. PRZED ODEBRANIEM OŚWIADCZENIA,

KIEROWNIK ZAMAWIAJĄCEGO LUB OSOBA, KTÓREJ POWIERZYŁ CZYNNOŚCI W POSTĘPOWANIU, UPRZEDZA OSOBY

SKŁADAJĄCE OŚWIADCZENIE O ODPOWIEDZIALNOŚCI KARNEJ ZA ZŁOŻENIE FAŁSZYWEGO OŚWIADCZENIA.

OŚWIADCZENIE OSÓB WYSTĘPUJĄCE PO STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO

5. OŚWIADCZENIE O ISTNIENIU OKOLICZNOŚCI, O KTÓRYCH MOWA W UST. 2, SKŁADA SIĘ NIEZWŁOCZNIE PO
POWZIĘCIU WIADOMOŚCI O ICH ISTNIENIU, A OŚWIADCZENIE O BRAKU ISTNIENIA TYCH OKOLICZNOŚCI NIE
PÓŹNIEJ NIŻ PRZED ZAKOŃCZENIEM POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA. (KONFLIKT INTERESÓW)

6. OŚWIADCZENIE O BRAKU LUB ISTNIENIU OKOLICZNOŚCI, O KTÓRYCH MOWA W UST. 3, SKŁADA SIĘ PRZED
ROZPOCZĘCIEM WYKONYWANIA CZYNNOŚCI ZWIĄZANYCH Z PRZEPROWADZENIEM POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMÓWIENIA. (KARALNOŚĆ OSÓB WYKONUJĄCYCH CZYNNOŚCI)



Oznaczenie sprawy ………………………………

Oświadczenie  osoby wykonującej czynności związane z przeprowadzeniem postępowaniem o udzielenie zamówienia:*

kierownika zamawiającego

pracownika zamawiającego, któremu kierownik zamawiającego powierzył wykonanie zastrzeżonych dla siebie czynności

członka komisji przetargowej

biegłego

innej osoby wykonującej czynności związane z przeprowadzeniem postępowaniu o udzielenie zamówienia 

Imię (imiona) ..........................................................................................................................                                                                                                              

Nazwisko ...........................................................................................................................

Uprzedzony o odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania oświadczam, że  :

1) Nie podlegam wyłączeniu z wykonywania czynności w okolicznościach określonych w art. 56 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

2) Nie podlegam wyłączeniu z wykonywania czynności w  okolicznościach określonych w art. 56 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych.

............................................ dnia ……......…. r.

....................................................................

(podpis)

W związku z zaistnieniem okoliczności, o której mowa w pkt ......podlegam wyłączeniu z niniejszego postępowania **

.......................................... dnia ……......…. r.       

.......................................................................                     

(podpis 

*zaznaczyć właściwe.                                                                                                 

**Wymienić pkt od 1 do 2, jeżeli dotyczy.
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Oznaczenie sprawy ………………………………

DRUK ZP-1

Oświadczenie: 1) 

kierownika zamawiającego

pracownika zamawiającego, któremu kierownik zamawiającego powierzył wykonanie zastrzeżonych dla siebie czynności

członka komisji przetargowej

biegłego

innej osoby wykonującej czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

Imię (imiona) ..........................................................................................................................                                                                                                              

Nazwisko ...........................................................................................................................

Uprzedzony o odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania oświadczam, że:

1) nie ubiegam się o udzielenie zamówienia;                                                                                     

2) nie pozostaję w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem związany z tytułu 
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów   zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,                                                                  

3) przed upływem 3 lat od dnia wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia nie pozostawałem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcą i nie byłem członkiem organów zarządzających lub organów 
nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienie,                                                             

4) nie pozostaję z żadnym wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione wątpliwości co do mojej bezstronności, 

5) nie zostałem prawomocnie skazany za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne 
przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych.

....................................................................... dnia ……......…. r. 
.....................................................................

(podpis)
W związku z zaistnieniem okoliczności, o której mowa w pkt ......2), podlegam wyłączeniu z niniejszego postępowania 

....................................................................... dnia ……......…. r.       

.......................................................................             

(podpis 

1) zaznaczyć właściwe.                                                                                          

2) Wymienić pkt od 1 do 5, jeżeli dotyczy.
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PROTOKÓŁ 

POSTĘPOWANIA O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA



OSOBY WYKONUJĄCE CZYNNOŚCI

5

Osoby wykonujące czynności związane z przeprowadzeniem postępowania lub osoby mogące wpłynąć na wynik 
postępowania, w tym osoby wykonujące czynności związane z przygotowaniem postępowania
(jeżeli czynności związane z przeprowadzeniem postępowania lub czynności związane z przygotowaniem postępowania zostały powierzone osobie trzeciej lub jednemu 

z zamawiających wspólnie udzielających zamówienia – oprócz imion i nazwisk osób faktycznie wykonujących czynności należy również podać nazwę (firmę) albo imię i 

nazwisko osoby trzeciej lub nazwę zamawiającego, jeżeli osoby wykonujące czynności w postępowaniu reprezentują zamawiających innych niż wskazany jako 

prowadzący postępowanie)

A. Osoby wykonujące czynności związane z przeprowadzeniem postępowania:

1. Kierownik zamawiającego (imię i nazwisko, imiona i nazwiska osób wchodzących w skład organu): 

………………………………………………………………………………………………………………...….....................................................

 wykonuje czynności w postępowaniu i złożył oświadczenia określone w art. 56 ust. 4 ustawy
 nie wykonuje czynności w postępowaniu i przekazał upoważnienie do dokonania następujących czynności w postępowaniu 

………………………………………………………………………..………………..……………………...........................................................

(podać zakres czynności)

Pani/Panu

…….…………………………………..……………………………………………………………………...........................................................
(imię i nazwisko pracownika zamawiającego, któremu kierownik zamawiającego powierzył wykonanie zastrzeżonych dla siebie czynności w postępowaniu)

Pracownik zamawiającego, któremu kierownik zamawiającego powierzył wykonanie zastrzeżonych dla siebie czynności w 

postępowaniu, złożył oświadczenia określone w art. 56 ust. 4 ustawy.



OSOBY WYKONUJĄCY CZYNNOŚCI ZWIĄZANE Z PRZEPROWADZENIEM POSTĘPOWANIA

5

Osoby wykonujące czynności związane z przeprowadzeniem postępowania lub osoby mogące wpłynąć na wynik 

postępowania, w tym osoby wykonujące czynności związane z przygotowaniem postępowania
(jeżeli czynności związane z przeprowadzeniem postępowania lub czynności związane z przygotowaniem postępowania zostały powierzone osobie trzeciej lub jednemu 

z zamawiających wspólnie udzielających zamówienia – oprócz imion i nazwisk osób faktycznie wykonujących czynności należy również podać nazwę (firmę) albo imię i 

nazwisko osoby trzeciej lub nazwę zamawiającego, jeżeli osoby wykonujące czynności w postępowaniu reprezentują zamawiających innych niż wskazany jako 

prowadzący postępowanie)

A. Osoby wykonujące czynności związane z przeprowadzeniem postępowania:

2. Komisja przetargowa:

została powołana w dniu …………………..….. na podstawie: ..............................................................................................................

(załączyć odpowiedni dokument)

w składzie: ................................................................................................................................................................................................
(imiona i nazwiska członków komisji)

Członkowie komisji złożyli oświadczenia określone w art. 56 ust. 4 ustawy.

nie została powołana, czynności związane z przeprowadzeniem postępowania wykonują (wskazać osoby wykonujące czynności związane z 

przeprowadzeniem postępowania oraz podać zakres czynności): ….…….........................................…………………………………………..................
(imię i nazwisko) (czynność w postępowaniu)

Osoby wykonujące czynności związane z przeprowadzeniem postępowania, o których mowa w pkt 2, złożyły oświadczenia 

określone w art. 56 ust. 4 ustawy.



OSOBY MOGĄCE WPŁYNĄĆ NA WYNIK POSTĘPOWANIA

5

3. Biegli:

zostali powołani (imiona i nazwiska biegłych): .......................................................................................................................................

Biegli złożyli oświadczenia określone w art. 56 ust. 4 ustawy.

nie zostali powołani

4. Inne osoby wykonujące czynności związane z przeprowadzeniem postępowania (wskazać osoby wykonujące czynności związane 

z przeprowadzeniem postępowania, inne niż określone w pkt 1-3, oraz podać zakres czynności):

….......................................................................……………………………………………….. …………………………………………………
( imię i nazwisko) (czynność w postępowaniu)

Inne osoby wykonujące czynności związane z przeprowadzeniem postępowania złożyły oświadczenia określone w art. 56 ust. 4 

ustawy.

B. Osoby mogące wpłynąć na wynik postępowania (wskazać osoby mogące wpłynąć na wynik postępowania, w tym osoby wykonujące czynności 

związane z przygotowaniem postępowania, należy wskazać osoby, które faktycznie dokonywały dane czynności oraz podać zakres tych czynności):

……………………………………………….. ………………………………………………………...............................................................…
(imię i nazwisko) (zakres czynności)

Osoby mogące wpłynąć na wynik postępowania, w tym osoby wykonujące czynności związane z przygotowaniem postępowania, 

złożyły oświadczenia określone w art. 56 ust. 4 ustawy.



OSOBY UDZIELAJĄCE ZAMÓWIENIE

5
C. Osoby udzielające zamówienia (jeżeli dotyczy)

...................................................................................................................................................................................................................

……………………………………………….. ………………………...............................................................…………………………………

(imię i nazwisko) (zakres czynności)

Osoby udzielające zamówienia złożyły oświadczenia określone w art. 56 ust. 4 ustawy.

D. Informacje o istnieniu okoliczności, o których mowa w art. 56 ust. 2 ustawy, oraz – jeżeli dotyczy – o podjętych w związku 

z tym środkach zaradczych.

..................................................................................................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................................................. 

...................................................................................................................................................................................................................

E. Informacje o istnieniu okoliczności, o których mowa w art. 56 ust. 3 ustawy, oraz – jeżeli dotyczy – o podjętych w związku 

z tym środkach zaradczych.

………………………………………………………………………………………….........................................................……………………..

...................................................................................................................................................................................................................



ODPOWIEDZIALNOŚĆ DYSCYPLINARNA OSÓB 
WYKONUJĄCYCH CZYNNOŚCI PO STRONIE 

ZAMAWIAJĄCEGO, ZWIĄZANYCH Z 
PRZEPROWADZENIEM POSTĘPOWANIA O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA



ART. 17. 1. NARUSZENIEM DYSCYPLINY FINANSÓW PUBLICZNYCH JEST NIEZGODNE Z PRZEPISAMI O ZAMÓWIENIACH  
PUBLICZNYCH:

1) OPISANIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO W SPOSÓB, KTÓRY MÓGŁBY UTRUDNIAĆ UCZCIWĄ
KONKURENCJĘ;

2) USTALENIE WARTOŚCI ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO LUB JEGO CZĘŚCI LUB KONKURSU, JEŻELI MIAŁO WPŁYW NA
OBOWIĄZEK STOSOWANIA PRZEPISÓW O ZAMÓWIENIACH PUBLICZNYCH ALBO NA ZASTOSOWANIE PRZEPISÓW
DOTYCZĄCYCH ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO O NIŻSZEJ WARTOŚCI;

3) OKREŚLENIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO LUB WYMAGANYCH
OD WYKONAWCÓW ŚRODKÓW DOWODOWYCH W SPOSÓB NIEZWIĄZANY Z PRZEDMIOTEM ZAMÓWIENIA LUB
NIEPROPORCJONALNY DO PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA;

4) OKREŚLENIE KRYTERIÓW OCENY OFERT;

5) NIEPRZEKAZANIE DO PUBLIKACJI W DZIENNIKU URZĘDOWYM UNII EUROPEJSKIEJ LUB NIEZAMIESZCZENIE W
BIULETYNIE ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH OGŁOSZENIA O ZAMÓWIENIU, WYKONAWCÓW, INFORMACJACH ODNOŚNIE DO
TAKICH OGŁOSZEŃ, OGŁOSZENIA O UDZIELENIU ZAMÓWIENIA, OGŁOSZENIA O WYNIKU POSTĘPOWANIA LUB
OGŁOSZENIA O WYKONANIU UMOWY;

5A) NIEZAMIESZCZENIE SPECYFIKACJI WARUNKÓW ZAMÓWIENIA LUB OPISU POTRZEB I WYMAGAŃ NA STRONIE
INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA;

5B) ŁĄCZENIE ZAMÓWIEŃ ALBO DZIELENIE ZAMÓWIENIA NA ODRĘBNE ZAMÓWIENIA PUBLICZNE SKUTKUJĄCE
UNIKNIĘCIEM STOSOWANIA PRZEPISÓW USTAWY;

ODPOWIEDZIALNOŚĆ DYSCYPLINARNA



Pozwól, że zadam Ci pytanie…



PAKIET „ZAMÓWIENIA PUBLICZNE DLA POCZĄTKUJĄCYCH”

• Szkolenie: „ ZAMÓWIENIA PUBLICZNE DLA POCZĄTKUJĄCYCH 

według nowej ustawy. ONLINE”.

Data: 11-12 lutego 2021 

Szkolenie on-line

• Dostęp do nagrania powyższego szkolenia na 30 dni. 

• Dostęp do nagrania tego webinaru na 7 dni.

• EduBox z nową ustawą Pzp w formie książki oraz niespodziankami od ApexNet.

• Dostęp do EduStrefy - platformy wiedzy na 365 dni, a w niej setki materiałów

z Prawa zamówień publicznych.



Dla tych, którzy zapiszą się na rozmowę
z doradcą mamy BONUS

Zostaw swój kontakt, 
a nasz doradca skontaktuje się z Tobą!

KLIKNIJ TUTAJ

I ZAPISZ SIĘ NA KRÓTKĄ
ROZMOWĘ Z DORADCĄ

https://www.apexnet.com.pl/zapis-na-rozmowe/index.php


WYJĄTKOWY BONUS

DOSTĘP DO NAGRANIA 

TEGO WEBINARU


