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Jak wygrac przetarg w 2020 r.?

Jak ubiegac sie o zamodwienia
w nowej elektronicznej rzeczywistosci
bez ryzyka popetnienia btedu i utraty
zamowienia?

© 2020 ApexNet
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MOj cel na dzis to:

Pokazac jak prawidtowo podpisywac
dokumenty elektroniczne,

Pokazac na czym polega walidacja
podpisu i jak jg przeprowadzic,

Pokazac jak skutecznie porozumiewac sie
Z Zamawiajgcym,
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Jesli zostaniesz ze mng do konca
otrzymasz

= Wiedze potrzebng do tego zeby nie
popetni¢ btedu skutkujgcego
odrzuceniem oferty,

= Sposoby na poradzenie sobie w
komunikacji
Z zamawiajgcym,

» Praktyczne podpowiedzi do rozwigzania
problemdéw z umowami,




Dlaczego to szkolenie jest inne?

Poniewaz dam Ci praktyczne rozwigzania,
Ktorych nie znajdziesz na innych
nodobnych wydarzeniach,

Dowiesz sie jak wprowadzi¢ nowe

przepisy
w praktyce a nie tylko w teorii,

Dowiesz sie jak nie doprowadzi¢ do
utraty obiecujgcych kontraktow,

llllllllllllllll



lwona Holka

Mam doswiadczenie w realizagji
zamowien publicznych, zarowno po
stronie Zamawiajgcego, jak

i Wykonawcy, dlatego wiem czego
potrzebujesz z zakresu wiedzy.

Jestem praktykiem, prowadze
konsultacje i doradztwo

z dziedziny zamdwien publicznych,
a przede wszystkim szkolenia.

Do dzi$ przeprowadzitam 303
szkolenia z Prawa zamd&wien
publicznych, ktore zebraty
najwyzsze oceny.
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3 kroki

. Korzystaj bezbtednie z podpisu
elektronicznego

. Trzymaj sie zasad i regut komunikac;ji
elektronicznej z zamawiajgcymi

. Realizuj umowy i prawidtowo oceniaj
ryzyko wzgledem COVID -19
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Krok 1

Korzystaj bezbtednie z podpisu
elektronicznego
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Podpis elektroniczny w praktyce

Elektronizacja
Zamowien Publicznych

Krok 1 Podpis elektroniczny bez tajemnic: jak prawidtowo
podpisywac dokumenty, czego dopilnowac zeby nie
popetnic¢ btedu skutkujgcego odrzuceniem oferty?

Krok 2 Walidacja podpisu: na czym polega, jak jg
przeprowadzi¢, dlaczego warto sprawdzaé podpisy
konkurencji?

Krok 3 Rodzaje podpiséw i ich skutki prawne
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Gdzie kupic?

PWPW

© Certum

Ly QAITITrTecCo
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A za granicg? 1

CEF Digital
Connecting Europe

Trusted List Browser

Tool to browse the national Trusted Lists and the European List of Trusted Lists (LOTL).

European Commission = CEF Digital = eSignature = Trusted List Browser

Search a trust service by

Tr

Type of service MName of trust service Signed file

Search by type of trust service (e.g. time-stamping, certificate fore Search based on the name of a trust service Find the trust service that issued the signing certificate(s) contained in
signature} and country a file
I Austria . I I Belgium . Bulgaria e
e 'ssue date 2018-09-19 Issue date 2018-10-11 Issue date 2018-05-31
I Croatia . Cyprus Czech Republic e

Issue date 2018-10-09 Issue date 2018-05-07 Issue date 2018-10-02
[ ]

Finland
Issue date 2018-06-19

Greece
Issue date 2018-09-12

France
Issue date 2018-10-03

e

Germany
Issue date 2018-08-10

o
Denmark . - Estonia .
—f

Bl 'ssue date 2018-09-04 Issue date 2018-09-17
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Podpis elektroniczny bez tajemnic: jak
prawidtowo podpisywac¢ dokumenty, czego
dopilnowac zeby nie popetnic btedu
skutkujgcego odrzuceniem oferty

» PODPIS ZEWNETRZNY

Dane wchodzgce w sktad podpisu mogg byc
zapisane jako oddzielny plik, obok pliku
podpisywanego.

Elektronizacja
Zamowien Publicznych

» FORMAT PAdES LUB XAdES OTACZAJACY

Podpis zawarty w jednym pliku.
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Podpis elektroniczny bez tajemnic: jak
prawidtowo podpisywac¢ dokumenty, czego
dopilnowac zeby nie popetnic btedu
skutkujgcego odrzuceniem oferty

PADES XADES
Otaczajacy Otaczajacy | Zewnetrzny
jeden plik jeden plik dwa pliki ktore
muszg byc¢
przekazane
tacznie
PDF PDF, doc, docx, zip, excel, odt
kilka os6b moze jeden kilka osdb kilka osdb
dokument moze jeden moze jeden
dokument dokument
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Podpis elektroniczny bez tajemnic: jak prawidtowo
podpisywac dokumenty, czego dopilnowac zeby
nie popetni¢ btedu skutkujgcego odrzuceniem

oferty

Przygotowuj dokumenty w formacie PDF
Podpisuj dokumenty PAdES

Uzywaj do podpisu wytgcznie
dedykowanego oprogramowania

Nie dokonuj zmian w pliku po podpisaniu
(najlepiej réwniez nie zmieniaj nazwy) Elektronizacja

Zamowien Publicznych

Nie wprowadzaj dodatkowych haset do
plikdw

Nie martw sie o znakowanie czasem
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Walidacja podpisu: na czym polega, jak ja
przeprowadzic, dlaczego warto sprawdzac
podpisy konkurencji

walidacja oznacza proces weryfikagji i

potwierdzenia waznosci podpisu elektronicznego
lub pieczeci.

art. pkt 41 elDAS

Walidacji podpisu ZAWSZE dokonuje zamawiajacy,
ale warto, zebys Ty tez sprawdzat podpisy:

- Wiasne
Konsorcjantéw

Podmiotow udostepniajgcych zasoby
Konkureng;ji
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http://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/ALL/?uri=CELEX:32014R0910&from=PL

Walidacja podpisu: na czym polega, jak ja
przeprowadzic, dlaczego warto sprawdzac
podpisy konkurencji

Gdzie dokonac walidacji?

= Dostawcy podpiséw elektronicznych, np.:

® Szafir 2.0.0 (build 590)

Plik Narzedzia Okno Pomoc
/
|

8 @ vy
podpisz A% Jeden certyfikat.
b Wiele zastosowan.
weryfikuj
oznakuj czasem
kreator

szyfrowanie

konfiguracja
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Walidacja podpisu: na czym polega, jak ja
przeprowadzic, dlaczego warto sprawdzac
podpisy konkurencji

Gdzie dokonac walidacji?

- www.weryfikacjapodpisu.pl
Q weryfikacjapodpisu.pl

Weryfikacja Podpisu
Elektronicznego
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http://www.weryfikacjapodpisu.pl

Walidacja podpisu: na czym polega, jak ja
przeprowadzic, dlaczego warto sprawdzac
podpisy konkurencji

Gdzie dokona¢ walidacji?

- https://ec.europa.eu/cefdigital/DSS/webapp-demo/validation

m CEF Digital
Connecting Europe

DSS Demonstration WebApp

mmissi igi > eSignature > Digital Signature Services > Validate a signature
. .
Validate a signature
Signed file Wybierz plik | Brak zaznaczonych plikow

Original file(s) Wybierz pliki | nie zaznaczono zadnych plikéw

SSSSSSSSSSSSSSS
SSSSS

ooooooooooo
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Walidacja podpisu: na czym polega, jak ja
przeprowadzi¢, dlaczego warto sprawdzac
podpisy konkurenc;ji

Gdzie dokonac walidacji?

- www.webnotarius.pl kwalifikowana walidacja

o WebNotarius KORZYSCI ~ JAKTODZIAtA  OFERTA  KONTAKT  LOGOWANIE

osreco

ZARZADZANIE WALIDACJA WALIDACJA API BRAMKA WALIDACJI

WALIDACJA W WITRYNIE WWW

Ustuga walidacji elektronicznych dokumentow w przeglgdarce
Internetowej dostarczy Ci 100% pewnosci.

Otrzymasz dowod w postaci poswiadczenia oraz wyniki walidacji w
postaci raportu, ze Twej dokument posiada wazny podpis i jego tresé
nie zostata sfatszowana.

Zapewnij swoim klientom bezpieczenstwo i daj im mozliwosé

sprawdzenia, ze otrzymany od Ciebie dokument jest prawomocny.

WALIDACJA W WITRYNIE WWW

Wysytajge podpisany elektronicznie dokument np. fakture VAT, dotgcz
adres strony, na ktérej bedzie znajdowata sie Twoja kwalifikowana
ustuga walidacji lub udostepnij jg po zalogowaniu sie do Twojego

serwisu.
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Rodzaje podpiséw i ich skutki prawne

PODPISY:

- Kwalifikowany podpis elektroniczny

- Podpis zaufany

- Podpis osobisty

-
e-dOWOd Czym jest e-dowéd?  Funkcje e-dowodu  Jak uzywac e-dowodu  Pliki do pobrania

L

Dowdd osobisty
z warstwa elektroniczng

Z czytnikiem | e-dowodem loguj si¢ do e-ustug bez
loginu i bez hasta. Szybko, sprawnie i przyjemnie.
Korzystaj z cyfrowego Paristwa.

e-dowod =

Eggov.pl

Seruis Rescaypespolie] Potsie  Logows
Méj Gov

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

azyly prawidiowy podpls

albo przeciagnij | upust tutaj
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Krok 2

Trzymaj sie zasad i regut
komunikacji elektronicznej z
Zamawiajgcymi
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Komunikacja elektroniczna

Krok 1 Porozumiewanie sie z zamawiajgcym: czego moze
S od nas wymagac, jak przygotowac dokumenty

Zamowien Publicznych

Krok 2 Putapki na platformach

Krok 3 Dokumenty, oswiadczenia i ich formy
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Porozumiewanie sie z zamawiajgcym: czego
moze od nas wymagac, jak przygotowac
dokumenty
- Oferty mogg by¢ podpisane wytgcznie

kwalifikowanym podpisem elektronicznym i
sktadane wytgcznie przez PLATFORME;

- Zawsze sprawdzaj zapisy SIWZ, rozdziat
dotyczgcy komunikacji. Zamawiajgcy wskazuje w Elektronizacja

Zamowien Publicznych

nim;:

- jak zadawac pytania do SIWZ

- przez jakie narzedzie nalezy ztozy¢ oferte:
zatozenie konta, sprawdzenie wymagan
technicznych

- jak nalezy ztozy¢ ewentualne odwotanie
- jak nalezy sktada¢ dokumenty i oSwiadczenia na
wezwanie do ich ztozenia

© 2020 ApexNet 7]

Iwona Holka — Wszelkie prawa zastrzezone U




Putapki na Platformach: dlaczego sktadanie ofert
za 5 dwunasta to nie jest dobry pomyst

Platforma rejestracja Koniecznos¢ Zatgczenie pliku | Podpis na korcuy,
instalacji podpisanego z warunkujacy
dodatkowego oferta ztozenie oferty
oprogramowania

miniPortal tak aplikacja do tak nie
szyfrowania

Marketplanet tak tak — szafir, nie/tak tak

E - zamawiajacy java

eb2b tak nie tak nie

opennexus nie nie tak nie

smartPzp tak — tak — szafir, tak/nie tak
podpis java
kwalifikow
any

Logintrade PzP24 | tak nie tak nie
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Dokumenty, oswiadczenia i ich formy

- OsSwiadczenia wtasne do warunkdéw

- DOKUMENTY wystawiane przez inne podmioty: oryginat elektroniczny
lub elektroniczna kopia

- Wyjasnienia/zgody

- Pelnomocnictwa Elektronioad

Zamowien Publicznych

- Wadium
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Dokumenty, oswiadczenia i ich formy

OsSwiadczenia wtasne na
potwierdzenie spetniania warunkoéw
udziatu w postepowaniu lub braku
podstaw do wykluczenia

-podpisane podpisem
kwalifikowanym, nawet bez wyraznego
wskazania w SIWZ - 78[1] 82 k.c

Art. 78, [Forma elektronicznal

8 1. Do zachowania elektronicznej formy czynnosci prawnej
wystarcza ztozenie oswiadczenia woli w postaci elektronicznej i
opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

8 2. Oswiadczenie woli ztozone w formie elektronicznej jest

réwnowazne z oswiadczeniem woli ztozonym w formie pisemne;j.

Elektronizacja
Zamowien Publicznych
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Dokumenty, oswiadczenia i ich formy

Dokumenty urzedowe: ZUS/US/KRK i
inne dokumenty od zewnetrznych
podmiotoéw

Elektroniczne oryginaty bezposrednio z urzedéw: jak
dostajesz - tak wysytasz

ZUS - PDF
US - PDF
KRK - XML

Elektroniczne kopie papierowych dokumentéw:

Skanujesz

Podpisujesz swoim podpisem elektronicznym
Wysytasz do zamawiajgcego

Zadne formutki ,za zgodno$¢ z oryginatem nie sg
wymagane ani potrzebne

Elektronizacja
Zamowien Publicznych
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Dokumenty, oswiadczenia i ich formy

Wyjasnienia/zgody forma dokumentowa:

- Np. zeskanowany PDF z podpisem

- Dokument word wystany z konta e- mail osoby
uprawnionej

- E- mail z trescig

Elektronizacja
Zamowien Publicznych

Dla formy dokumentowej niezbedna jest tres¢
oSwiadczenia i mozliwos¢ ustalenia tozsamosci
osoby sktadajgcej wyjasnienia

SPRAWDZA| CO W WEZWANIU NAPISAL
ZAMAWIAJACY: pouczenie w jaki sposéb
dokumenty wystag¢;
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Forma dokumentowa

= Wyjasnienia dokumentow
= Wyjasnienia tresci oferty
= Wyjasnienia RNC

» Przedtuzenie TZO

= Zgoda na poprawienie innej omyiki
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Dokumenty, oswiadczenia i ich formy

Petnomocnictwa - elektronicznie ek

Zamowien Publicznych

podpisane lub notarialnie
potwierdzone za zgodnos¢ podpisem
elektronicznym notariusza
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Dokumenty, oswiadczenia i ich formy

- Wadium - oryginat dokumentu —
u ZyS ka ny O d gwa ra nta Zamowien Publicznych
- Wadium elektroniczne

ZADBA] ZEBY WADIUM BY£O PODPISANE
PODPISEM KWALIFIKOWANYM PRZEZ GWARANTA.

PEENOMOCNICTWA DLA OSOB PODPISUJACYCH
NIE SA WYMAGANE
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Krok 3

Realizuj umowy i prawidtowo
oceniaj ryzyko wzgledem COVID
-19
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Umowy a covid 19

Krok 1 Wykazywanie wptywu wirusa na realizowane
Elektronizacja i umowy

Zamowien Publicznych

Krok 2 Dokumentowanie okolicznosci zwigzanych z
realizacjg uméw

Krok 3 Zabezpieczenie intereséw w przysztych umowach
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Wykazywanie wptywu wirusa na realizowane umowy

= Termin: niezwtocznie;
= Obowigzek dotyczy zamawiajgcego i wykonawcy ;

= Obowigzek informacyjny powigzany jest z dotgczeniem oswiadczen lub
dokumentdw potwierdzajgcych wptyw okolicznosci zwigzanych z COVID - 19
na nalezyte wykonanie umowy;

= QOkolicznosci mogg dotyczyc nie tylko wykonawcy ale rowniez podwykonawcy
lub dalszego podwykonawcy.

= (Czas przygotowania stanowiska strony, wraz z uzasadnieniem, odnosnie do
wptywu okolicznosci przedstawionych przez drugg strone umowy wynosi 14
dni. Przy czym nie ma sankgji za nieprzedstawienie stanowiska. W ZADEN
SPOSOB NIE MOZNA DOMNIEMYWAC, 1Z BRAK STANOWISKA OZNACZA

MILCZACA ZGODE.
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Dokumentowanie okolicznosci zwigzanych z
realizacjg umoéw

= Problemy z personelem

= Panstwowe obostrzenia

= Zaktécenie taricuchéw dostaw

= Terminy realizacji

= Sposdb, metody realizacji, zmiana technologii

= Zakres realizowanej umowy
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Zabezpieczenie interesdow w przysztych umowach

Zwracaj szczegl6lng uwage na projekt umowy i przewidziane przez
zamawiajgcego zmiany do umowy;

Zwtoka a opéznienie: réznice i fundamentalne znaczenie dla realizowanych
umow;

Szacuj ryzyko zwigzane z nieterminowa realizacjg umow;
W trybie zapytan do SIWZ zwracaj uwage zamawiajgcemu na kwestie

zwigzane z realizacjg umdw, zmianami do umoéw, proponuj zapisy dotyczgce
zmian do umow;
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Pozwdl, ze zadam Ci
pytanie...
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Co dalej...?
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Udziat w szkoleniu

,Praktyczne ztozenie oferty krok po kroku na wszystkich
rodzajach platform, ktorych wuzywajg Zamawiajacy.
Warsztaty dla Wykonawcow"

27-28 kwietnia 2020
g.9.30-15.30
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Otrzymasz:

. Transmisje on-line (995 zt)
Bon na szkolenie stacjonarne (995 zi)
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U kogo to zadziata

. U przedsiebiorcow, ktorzy chcg rozwijac
swoje firmy dzieki kontraktom

oublicznym,

. U przedsiebiorcow, ktorzy chcg pozyskac

oezpiecznych i wyptacalnych partnerow,

. U kazdego kto chce zwiekszyC swoje

szanse wzgledem konkurencji,




Otrzymasz

. Dostep do nagrania VOD na 30 dni (995
Zt)
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Otrzymasz

. Transmisje on-line (995 zt)

. Bon na szkolenie stacjonarne (995 zt)

. Dostep do nagrania szkolenia na 30 dni
(995 zt)

Wartosc¢ 2985 zt
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Czego jeszcze potrzebujesz?




Bonus

Ksigzke ,,Ustawa Prawo Zamowien
Publicznych (49 zt) przepisy aktualne

UWAGA - Dla pierwszych 10 osob

© 2020 ApexNet

Iwona Holka — Wszelkie prawa za



Otrzymasz

. Transmisje on-line (995 zt)
. Bon na szkolenie stacjonarne (995 zt)

. Dostep do nagrania szkolenia na 30 dni
(995 zt)

. Ksigzke ,Ustawa Prawo Zamowien
Publicznych (49 zt) przepisy aktualne

Wartosc¢ 3034 zt
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lle dla Ciebie bytoby warte to wszystko co
otrzymasz?

lle byS zaptacit, aby otrzymac gotowe
rozwigzania i najlepsze praktyki?
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Zacznij TERAZ

995 7zt DZIS

Kliknij TUTA]



https://www.apexnet.com.pl/szkolenie/2797/praktyczne-zlozenie-oferty-krok-po-kroku-na-wszystkich-rodzajach-platform-ktorych-uzywaja-zamawiajacy-warsztaty-dla-wykonawcow

